Temeljem ¢lanka 15. stavka 2 Zakona o javnoj nabavi (NN 120/16) 1 ¢lanka 26. Statuta
Turisti¢ke zajednice grada, Turisticko vijece je na svojoj 19. sjednici odrzanoj 27. veljace 2018.
godine, donijelo sljedect

PRAVILNIK
O JEDNOSTAVNOJ NABAVI

Clanak 1.

Ovim Pravilnikom ureduju se pravila, uvjeti i postupci jednostavne nabave roba, radova 1
usluga, koja se provodi kod narucitelja.

Jednostavna nabava je nabava roba, radova i usluga do vrijednosti pragova iz ¢lanka 12., stavak
1. Zakona o javnoj nabavi.

Clanak 2.
Naruéitelj odreduje procijenjenu vrijednost nabave.

Procijenjena vrijednost nabave u postupcima prema Ovom Pravilniku utvrduje se prema
ukupnom iznosu, bez poreza na dodanu vrijednost, a pri izradunu mora se uzeti u obzir ukupna
vrijednost nabave, koja ukljucuje sve opcije 1 moguca obnavljanja ugovora i koja mora biti
poznata u trenutku pocéetka postupka jednostavne nabave.

Ako je predmet nabave podijeljen na grupe i omoguceno je podnoSenje ponuda po grupama,
izraGunavanje procijenjene vrijednosti nabave temelji se na ukupnoj procijenjenoj vrijednosti
svih grupa predmeta nabave. Procijenjena vrijednost nabave odreduje se za svaku grupu
posebno.

Narutitelj moze prihvatiti ponudu koja je veca od procijenjene vrij ednosti nabave predmeta 1/1l1
grupe predmeta nabave.

Clanak 3.

Predmet nabave odreduje se na nacin da se temeljem stru¢ne podloge koju mora izradit1 osoba
zanimanja i struke koja odgovara predmetu nabave, ukljucivo 1 izradu pripremnih materijala,
tehni¢kih specifikacija i troSkovnika i sudjelovanje u 1zradi dokumentacije za nadmetanje,
utvrdi robe, radove ili usluge koje treba nabaviti.

Predmet nabave mora se jasno i nedvosmisleno odrediti kako bi se postigla usporedivost ponuda
te takvo odredenje mora udovoljavati propisima koji ureduju predmet nabave vazecim u vrijeme
provedbe postupka nabave.

Promjene propisa koji ureduju pojedini predmet nabave koje se dogode u vrijeme izvrSavanja
ugovora ili u garantnom roku mogu biti1 osnova za promjene u ugovoru koji se 1zvrsava u
vrijeme promjene propisa. |

Predmet nabave mozZe biti podijeljen na grupe na temelju objektivnih kriterija, primjerice prema
|, svojstvima, namjeni, mjestu ili vremenu ispunjenja, u kojem slucaju naruditelj odreduje




predmet i veli¢inu pojedine grupe, uzimajuci u obzir moguénost pristupa malim 1 srednjim
gospodarskim subjektima postupku jednostavne nabave.

Clanak 4.

Pri provodenju postupka potrebno je ponuditeljima omo guéiti davanje informacija i pojasnjenja
o predmetu nabave sukladno postupku i rokovima koji se odreduju pozivom na dostavu ponuda.

Clanak 5.
Na sukob interesa na odgovarajuéi na¢in primjenjuju se propisi o javnoj nabavi.
Clanak 6.

Pri provodenju postupaka po ovom Pravilniku potrebno je pridrzavati se nacela javne nabave
sukladno propisima o javnoj nabavi.

Obvezni odnosi koji nastanu prema ovom Pravilniku obvezuju ugovorne strane danom
sklapanja odgovaraju¢eg ugovora u pisanom obliku u kojem obliku moraju biti sve izmjene 1
dopune takvog ugovora. Znacaj sklapanja ugovora ima 1 izdavanje narudzbenice 1l1 prihvat
ponude od strane narucitelja.

Promjene u ugovorima po ovom pravilniku provode se prema propisima o obveznim odnosima.
Naruéitelj zadrzava pravo ne prihvatiti prijedlog promjene ugovora kao 1 pravo otkazati ugovor
zbog promjena. Narucitelj zadrzava pravo otkazati ugovor zbog neprihvacanja prijedloga
promjene ugovora od strane ugovaratelja.

Pri provodenju postupaka po ovom Pravilniku narucitely moze zahtijevati od ponuditelja da
unaprijed pristane na uvjete ugovora, op¢e uvjete ugovora 1l slican dokument koji ureduje
prava i obveze ugovornih strana nakon sklapanja ugovora. Navedeni ugovor obvezuje
naruditelja samo u slu¢aju da ponuditelj bude odabran u postupku po ovom Pravilniku.

U slugaju kada je to utvrdeno pozivom na dostavu ponuda, na prijedlog strucnog povjerenstva,
naruditelj moZe do isteka roka za dostavu ponuda povuc¢i poziv na dostavu ponuda, a nakon
isteka roka za dostavu ponuda odustati od sklapanja odredenog ugovora o nabavi o cemu mora
gospodarskim subjektima ili ponuditeljima dostaviti pisanu izjavu, bez prava na odustatninu 1l1
naknadu $tete ili troSkova ponuditeljima.

U ime i za radun narutitelja obveze preuzima zakonski zastupnik, koji moze pisanom punomoci
ovlastiti druge osobe za navedeno.

U odnosima naruéitelja i gospodarskih subjekata ovaj pravilnik ima ucinak opcih uvjeta za
sklapanje ugovora.

Clanak 7.

Komunikacija naruitelja i gospodarskih subjekata mora se obavljati na dokaziv nacin
elektroni¢kim sredstvima komunikacije razmjenom poruka elektroni¢ke poste ili putem poste.
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Clanak 8.

Nabava roba, radova i usluga po ovom Pravilniku mora biti uskladena sa planom nabave.

Djelatnici TuristiCke zajednice grada Cakovea zaduZeni za provodenje postupaka jednostavne
nabave moraju pratiti izvrSenje pojedinih stavki financijskog plana te pravovremeno
prijavljivati eventualne potrebe za izmjenama ili dopunama plana nabave te podnositi 1zvjesca
0 izvr$avanju ugovora o izvrSavanju roba, radova i usluga po ovom pravilniku.

Clanak 9.
Kriterij za odabir ponude moZze biti najpovoljnija cijena ili ekonomski najpovoljnija ponuda.
Kriterij za odabiru ponude odreduje strucno povjerenstvo, a on mora biti poznat ponuditeljima.

Za odabir je dovoljna jedna ponuda koja udovoljava svim zahtjevima iz poziva na dostavu
ponuda.

O odlukama o odabiru ili ponistenju ponuditelji moraju biti obavijesteni na dokaziv nacin.
Clanak 10.

Nabava prema ovom pravilniku podijeljena je na nabavu procijenjene vrijednosti:
- do 70.000,00 kn, dalje u tekstu jednostavna nabava male vrijednosti;

- od 70.000,00 kn do 200.000,00 kn za robe 1 usluge, odnosno do 500.000,00 kn za radove,
dalje u tekstu jednostavna nabava velike vri] ednosti.

Clanak 11.

Postupak jednostavne nabave male vrijednost provodi se izdavanjem narudZbenice od
ovlaitene osobe, prihvatom ponude ili zakljuc¢ivanjem ugovora s jednim gospodarskim
subjektom po vlastitom 1zboru.

Narud¥benica najmanje sadrzi podatke o naruCitelju, vrsti robe, radova 1ili usluga koje se
nabavljaju uz detaljnu specifikaciju jedinice mjere, koli¢ina, jedini¢nih cijena te ukupnih cijena,
roku i mjesto isporuke, na¢inu i roku plac¢anja i gospodarskom subjektu kojemu se narudzbenica
1zdaje.

Elektroni¢ka komunikacija i/ili pisana komunikacija u smislu ovog pravilnika koja 1ma sve
elemente iz prethodnog stavka smatra se narudzbenicom.

Clanak 12.

Postupak jednostavne nabave velike vrijednosti provodi struéno povjerenstvo koje se sastoj od
najmanje dva ¢lana, od kojih jedan ima vaZeci certifikat iz podru¢ja javne nabave. Strucno
povjerenstvo imenuje zakonski zastupnik narucitelja, odlukom o pocetku postupka nabave na

prijedlog tijela u ¢1j0) nadleZnosti se nalazi predmet nabave. Clanovi struénog povjerenstva ne
moraju biti zaposlenici narucitelja.
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Clanak 13.

Pri provodenju postupaka jednostavne nabave velike vrijednosti po ovom pravilniku mora se
izvriiti prethodno istraZivanje trzista te se moraju primjenjivati obavezni razlozi iskljucenja 1
mogu se primjenjivati ostali razlozi iskljuéenja prema propisima 0 javnoj nabavi te s€ mogu
primjenjivati dokazi sposobnosti sukladno istim propisima.

Ponude se dostavljaju u elektronickom obliku putem elektroni¢ke poste i/ili putem poste.
Smatra se da je ponuda dostavljena u roku ako je prije isteka roka za dostavu ponuda zabiljezena
na posluZitelju elektroni¢kih informacija kojega koristi naruditelj ili je predana poStanskom
uredu prije roka za dostavu te je otvorena nakon isteka roka za dostavu ponuda.

Rok za dostavu ponuda u postupcima po ovom pravilniku mora biti primjeren, a o trajanju toga
roka odluduju ovlastene osobe sukladno odredbama ovog pravilnika ovisno o visini
procijenjene vrijednosti pojedinog predmeta nabave.

Ponuditelji se mogu pozivati da dostave dopune 1 pojasn] enja ponude i dokumenata zahtijevanth
u pozivu na dostavu ponuda, a postupanje u tim slu¢ajevima mora biti u skladu sa nacelima
javne nabave.

Naruditelj moZe zatraziti od ponuditelja dostavu dokumenata u izvorniku ili ovjerenoj preslici,
a zadrzava i pravo provjere dokaza koje ponuditelji dostave u ponudama. Ponuditelj koj1 ne
dostavi trazene dokumente u zadanom roku ili ponuditelj za kojega se prema dostupnim
informacijama moZe osnovano sumnjati da je dostavio lazne dokumente biti ¢e iskljuceni 1z
postupka, a navedeni dokumenti i provjere zatraziti e se U odnosu na slijedee rangiranog
ponuditelja prema kriteriju za odabir.

Clanak 14.

Narugitelj moZe u pozivu na dostavu ponuda odrediti da ponuditelji mogu u ponudi umjesto
dokumenata zahtijevanih pozivom na dostavu ponuda dostaviti preliminarni dokaz o
ispunjavanju uvjeta iz poziva na dostavu ponuda u obliku izjave koji ¢e narucitelj prihvatiti.

U slugaju iz prethodnog stavka naru€itelj moZe od ponuditelja koji je podnio najpovoljniju 1l1
ekonomski najpovoljniju ponudu zatraziti da u primjerenom roku dostavi azurirane dokumente
iz poziva na dostavu ponuda sukladno ¢lanku 13., stavak 6. ovog Pravilnika.

Clanak 15.

U postupku jednostavne nabave velike vrijednosti po ovom pravilniku stru¢no povjerenstvo
Salje poziv na dostavu ponuda, dio kojega je dokumentacija za nadmetanje 1 ostala potrebna
dokumentacija, na adrese elektroni¢ke poste ili poStanske adrese najmanje tri gospodarska

subjekta za koje se u prethodnom istrazivanju trziSta utvrdi da obavljaju djelatnost koja je
predmet nabave.

Otvaranje ponuda nije javno ali je stru¢no povjerenstvo duzno sastaviti zapisnik o otvaranju,
pregledu i ocjeni ponuda sukladno propisima o javnoj nabavi 1 dostaviti- ga zakonskom
zastupniku naruitelja zajedno sa prijedlogom za donoSenje odluke o odabiru ili ponistenju
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nabave. Stru¢no povjerenstvo moze predloziti i povlacenje poziva na dostavu ponuda ili
odustanak od sklapanja ugovora.

Narutitelj moze nakon isteka roka za dostavu ponuda provesti pregovaranje sa ponuditeljima
koji su dostavili pravovremene ponude 1 nakon pregovaranja donijeti odluku o odabiru,
poni$tenju ili odustanku od sklapanja ugovora ili povlacenju poziva na dostavu ponuda, a ta
moguénost mora biti navedena u pozivu na dostavu ponuda ili u dokumentaciji za nadmetanje.
O pregovaranju se mora saliniti odgovarajuca dokumentacija koja se prilaze zapisniku o
pregledu i ocjeni ponuda.

Clanak 16.

Iznimno od navedenog, naruditelj moZe koristiti pregovaracki postupak bez prethodnog
pozivanja ponuditelja na nadmetanje:

&
2.

kada nije dostavljen nijedna ponuda ili nijedna prikladna ponuda;

ako samo odredeni gospodarski subjekt moZze izvoditi radove, isporuciti robu ili pruziti
usluge iz bilo kojeg slijedeceg razloga:

- cilj nabave je stvaranje ili stjecanje jedinstvenog umjetni¢kog djela ili umjetnicke
1zvedbe,

- nepostojanje trzi$nog natjecanja iz tehnickih razloga 11

- zbog zastite iskljucivih prava, ukljucujuci prava intelektualnog vlasnistva;

u onoj mjeri u kojoj je to prijeko potrebno, ako 1z razloga iznimne Zurnosti 1zazvane
dogadajima koje naruditelj nije mogao predvidjeti, nije moguce pridrZavati se rokova
propisanih ovim pravilnikom, s time da okolnosti na koje se narucitelj poziva za
opravdanje iznimne Zurnosti ne smiju ni u kojem slu¢aju biti uzrokovane njegovim
postupanjem.

Clanak 17.

Osim u slu¢aju iz ¢lanka 16. ovog pravilnika, u slu¢aju nabave robe, pregovaracki postupak bez
prethodnog pozivanja ponuditelja na nadmetanje moze se koristiti 1:

L

I

ako se proizvodi proizvode isklju¢ivo u svrhu istrazivanja, eksperimentiranja,
proucavanja ili razvoja, pod uvjetom da se proizvedenom koli¢inom proizvoda ne
ostvaruje trzi§na isplativost ili pokrice troSkova istrazivanja 1li razvoja,

za dodatne isporuke od strane isporuéitelja iz osnovnog ugovora koje su namijenjene
ili kao djelomiéna zamjena robe ili instalacija, ili kao prosirenje postojece robe 1li
instalacija, ako bi promjena isporuditelja obvezala naruitelja da nabavi robu koja
druk&ije tehni¢ke znalajke, §to bi rezultiralo neuskladenoscu ili nerazmjernim
tehni¢kim pote$koéama u radu i odrzavanju, s time da trajanje takvih ugovora, kao 1
ugovora koji se ponavljaju ne smije biti duze od tr1 godine;

za robu koja kotira i koja se nabavlja na burzi robe;

za kupnju robe ili usluga po posebno povoljnim uvjetima, bilo od isporucitelja koj
trajno obustavlja ili je obustavio poslovne djelatnosti bilo od steCajnog upravitelja 1l
likvidatora u okviru odgovaraju¢eg postupka, nagodbe s vjerovnicima ili drugog
sli¢nog postupka prema propisima drzave poslovnog nastana gospodarskog subjekta.
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Clanak 18.

Osim u slu¢aju iz ¢lanka 16. ovog pravilnika, u slu¢aju nabave usluga, pregovaracki postupak
bez prethodnog pozivanja ponuditelja smije se koristiti 1:
1. ako predmetni ugovor slijedi projektni natjeCaj u skladu sa propisima o javnoj nabavi,
2. zanove usluge koje se sastoje od ponavljanja sli¢nih usluga koje se dodjeljuju
gospodarskom subjektu s kojim je narucitelj ve¢ sklopio izvorni ugovor, ako su
ispunjeni svi sljedeci uvjeti:
a) takve su usluge u skladu s osnovnim projektom za koji je bio sklopljen 1zvorni ugovor;
b) izvorni ugovor je sklopljen na temelju postupka nabave sukladno ovom pravilniku;
¢) u dokumentaciji o nabavi za izvorni ugovor bio je naveden opseg mogucih usluga koje
ée se ponavljati te uvjeti pod kojima se one dodjeljuju;
d) u pozivu na nadmetanje za izvorni ugovor bila je predvidena mogucnost primjene
ovoga postupka;
e) pri odredivanju procijenjene vrijednosti nabave za izvorni ugovor uraCunana je ukupna
procijenjena vrijednosti novih usluga koje ¢e se ponavljati;
f) ovaj se postupak odvija u roku od tri godine od sklapanja 1zvornog ugovora.

Clanak 19.

Osim u sludaju iz ¢lanka 16. ovog Pravilnika, u slu¢aju nabave radova pregovaracki
postupak smije se koristi 1 ako:

1. su takvi radovi u skladu s osnovnim projektom za koji je bio sklopljen izvorni ugovor;

2. izvorni ugovor je sklopljen na temelju postupka nabave prema ovom pravilniku;

3. u dokumentaciji o nabavi za izvorni ugovor bio je naveden opseg mogucih radova ko1
ée se ponavljati te uvjeti pod kojima se oni dodjeljuju;

4. u pozivu na dostavu ponuda za izvorni ugovor bila je predvidena mogucnost primjene
ovoga postupka;

5. pri odredivanju procijenjene vrijednosti nabave za izvorni ugovor uracunana je ukupna
procijenjena vrijednosti novih radova koji ¢e se ponavljati;

6. ovaj se postupak odvija u roku od tri godine od sklapanja 1zvornog ugovora.

Clanak 20.

U slu¢aju nabave ostalih roba, radova i usluga, kao $to su hotelske i restoranske usluge,
zdravstvene usluge, socijalne usluge, usluga obrazovanja, usluga pomo¢nih aktivnosti nabave,
hitnih i nepredvidenih geodetskih i katastarskih usluga, nabave stru¢ne literature, odrzavanje
mobilijara, nabave roba, radova i usluga za reprezentaciju i manja druStvena dogadanja, nabave
hitnih ili interventnih roba, radova i usluga radi spre¢avanja moguceg nastanka Stete na imovini
i osobama, kao §to su sanacije o$teéenja, sanacija posljedica krada, vremenskih nepogoda te u
ostalim slu¢ajevima koji zahtijevaju Zurnost i u ostalim opravdanim slucajevima pregovaracki
postupak moze se koristiti prema odluci ovlaStenih osoba sukladno odredbama ovog Pravilnika
ovisno o visini procijenjene vrijednosti pojedinog predmeta nabave.

Pregovaracki postupci iz prethodnog ¢lanka moraju se izvrSiti uz odgovarajucu dokumentaciju

sukladno odredbama ovog Pravilnika ovisno o visini procijenjene vrijednosti pojedinog
predmeta nabave. |



Clanak 21.

Ugovor o nabavi odredenog predmeta nabave mora se izvr$avati u skladu sa pozivom na
dostavu ponuda te ugovorenim obvezama.

U slu¢ajevima u kojima propisi zahtijevaju naruditelj ée omoguciti nadzor putem osoba koje
odreduju takvi propisi, a i u tim 1 u ostalim sluéajevima odrediti ¢e ovlastenog predstavnika

narulitelja zaduZenog za pracenje izvrSavanja ugovora.

[zmjene odredenog ugovora mogu se izvrsiti na prijedlog osobe ovlastene za nadzor 111 osobe
ovlaitene za praéenje izvrSavanja ugovora ili od strane osobe iz ¢lanka 3., stavak 1. ovog
pravilnika.

Clanak 22.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom donoS$enja.

Cakovec, 27. veljace 2018.
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